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POLSKIE TOWARZYSTWO OCHRONY PTAKOW
Sekretariat PTOP; ul. Ciepta 17; 15-471 Biatystok

tel./fax. 0856642255: tel.0856754862; e-mail.: sekretariat@ptop.org.pl

Biatystok dn. 28/11/2016 r.

Znak sprawy: 09/BOCIAN2/2016

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakéw z siedzibg w Biatowiezy 17-230, ul. Mostowa 25, tel./fax.
085 664 22 55 adres do korespondencji: Sekretariat PTOP ul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok, w ramach
Projektu ,, Ochrona bociana biatego w dolinach rzecznych wschodniej Polski”, nr projektu: LIFE15
NAT/PL/000728, wspotfinansowanego przez Unie Europejskg (dalej: Projekt) z Instrumentu
Finansowego dla Srodowiska LIFE oraz Vogelschutz-Komitee e.V. zaprasza do ztozenia oferty na
wykonanie zamdwienia wchodzgcego w zakres zadania E.1 Dziatania promocyjne i edukacyjne, pod
nazwa:

Dostawa wraz z opracowaniem projektow graficznych trzech roll-upéw
i wykonanie logo Projektu

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin postepowarn o zamowienia prowadzone przez
PTOP, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania.

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje dwa zadania, przy czym oferta musi dotyczyé obu
zakreséw/zadan. Opis przedmiotu zamdwienia — dostawa wraz z opracowaniem projektow
graficznych trzech roll-upow:

1.1. format roll-upow: 100x200 cm,

1.2. druk — kolor, zadruk — cata powierzchnia roll-up’u,

1.3. druk na ptétnie winylowym typu blockout (tj do druku dwustronnego), o gramaturze
minimum 220 g/m?, bez efektu zawijania sie bokéw lub falowania materiatu. Nadruk winien
by¢ odporny na zmienne warunki atmosferyczne (np. nie moze pekaé i zmienia¢ barwy).

1.4. obudowa typu tezka wykonana z aluminium z boczkami plastikowymi z powtoka
chromowang,

1.5. gwarancja jakosci roll-updw — min. 12 miesiecy,

1.6. wykonanie trzech projektow graficznych roll-upow:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby na roll -upach znalazty sie zdjecia bociana biatego, na kazdym
roll-upie inne zdjecie, ktére dostarczy Wykonawca. Zamawiajgcy planuje, ze na dwdch
projektach znajda sie pojedyncze, duze zdjecia z bocianem, stanowigce tto dla tekstu.
Trzeci projekt ma byé poswiecony biologii bociana biatego. Na nim znajdzie sie kilka zdje¢
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bociandéw, w ilosci 6 do 8 sztuk oraz mapa przedstawiajgca trase wedrowki ptakow z
Europy do Afryki.

2) Wykonawca dostarczy zdjecia w rozdzielczosci wystarczajgcej do umieszczenia ich jako
tto na catej powierzchni roll-up’u.

3) Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu zdjecia do wyboru z ogdlnodostepnego banku
zdje¢ na licencji (przy czym zdjeé¢ do wyboru powinno by¢ min. 150), sposrdd ktorych
Zamawiajgcy wybierze 8-10 sztuk zdje¢ bociandw, ktdre znajdg sie na roll-upach.

4) Wykonawca wykona jeden rysunek mapy z trasg wedréwki bociana biatego z Europy do
Afryki wg. instrukcji Zamawiajgcego do umieszczenia na jednym z roll-updw.

5) Zamawiajacy wskaze tresé roll-updw, przy czym bedg one zawieraty logotypy Projektu —
zgodnie z instrukcjg i plikami dostarczonymi przez Zamawiajgcego, oraz logo, ktdre
Wykonawca opracuje w ramach przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

torby transportowe do kazdego z roll-upéw, z uchwytem na ramie i miejscem na opisanie

zawartosci torby (tzw. "okienko”).

2. Opis przedmiotu zamoéwienia — wykonanie logo Projektu

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

Wykonawca wykona logo dla Projektu , Ochrona bociana biatego w dolinach rzecznych
wschodniej Polski”. Logo ma by¢ oryginalne/unikatowe, tatwe do rozpoznawania i
zapamietania, kojarzace sie z celem Projektu, okreslonym w jego nazwie, oraz nadawac sie
do réznorodnego zastosowania w materiatach informacyjnych i promocyjnych.
Logo bedzie zamieszczane na wszystkich materiatach promocyjnych zwigzanych z Projektem,
w tym: na stronie www Projektu, na Facebooku, w artykutach promocyjnych w prasie i na
stronach www przy okazji zamieszczania notatek dotyczacych Projektu.
Wykonawca w ramach wynagrodzenia za wykonanie logo przeniesie na Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do logo.
Logo nalezy wykonac¢ w dwéch wersjach: kolorowej i monochromatycznej.
Logo ma by¢ dostarczone w wersji elektronicznej w formie wektorowej i rastrowej, w
przestrzeni barwnej CMYK i RGB.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru 5 wersji/propozycji logo w kolorze.
Zamawiajgcy wybierze sposréd nich jedng propozycje, ktdéra stanie sie logo, badz ktdra bedzie
opracowywana wg zalecen Zamawiajgcego, do uzyskania ostatecznej akceptacji.

Nazwaikod  CPV:79.34.0000-9 ustugi reklamowe i marketingowe

CPV:92312000-1 ustugi artystyczne

3. Terminy i harmonogram realizacji zadan:

1)

2)

3)

3.1. Wykonanie roll-upow

Zamawiajgcy wybierze zdjecia ze wskazanego przez Wykonawce zrddta (o ktorym mowa w pkt
1.6. ppkt 3) — 2 dni,

Zamawiajgcy dostarczy teksty do roll-updw w terminie do 5 dni roboczych od podpisania
umowy,

pierwszy projekt 2 roll-up’éw z pojedynczym zdjeciem Wykonawca przedstawia po 2 dniach
roboczych od otrzymania tekstéw i po wyborze zdje¢, projekt roll-up’a o biologii bociana
zostanie wykonany 2 dni po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego 2 pierwszych projektow.
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4) Wykonawca nanosi zmiany w ciggu jednego dnia roboczego po otrzymaniu uwag/wytycznych
od Zamawiajacego, uwagi moga by¢ zgtaszane kilkukrotnie,
5) termin dostarczenia roll-updw 1 dzien roboczy po zaakceptowaniu projektu roll-upow, przy
czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do akceptowania kazdego projektu oddzielnie,
3.2. Wykonanie logo Projektu
1) Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu,
drogg elektroniczng na adres gkulakowska@ptop.org.pl, w formie pliku jpg, pie¢ propozycji
logo w kolorze,
2) Wykonawca nanosi zmiany na jedno wybrane przez Zamawiajgcego logo, w ciggu jednego
dnia roboczego po przestaniu uwag, uwagi mogg by¢ zgtaszane kilkukrotnie,
3) Logo zostanie wykonane w terminie realizacji roll-upéw, zgodnie z ppkt. 3.1.5).
3.3. Ostateczny termin wykonania roll-up’éw i logo nie dtuzej niz 30 dni od daty podpisania Umowy.

4.  Warunki realizacji zamodwienia:

Wykonawca powinien zrealizowa¢ powierzone mu zadania z nalezytg starannoscia, wymagang od
profesjonalisty oraz uwzgledniajgc wymagania Zapytania i wytyczne Zamawiajgcego udzielane w
trakcie realizacji zamdwienia.

5. Sposob swiadczenia ustugi:

5.1. Projekty roll-upéw i logo, ktére Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru, beda
przekazywane drogg elektroniczng. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcy, do stawienia sie w Sekretariacie PTOP, w celu dokonania ustalen projektow roll-
upow i/lub logo.

6. Opis wymogow stawianych Wykonawcy:

6.1. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu zgodnie zart. 57 ust. 1i 2 Dyrektywy 2014/24/UE
tj.:

a) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sie jednego z

nastepujacych czynow:

- udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicjg takiej organizacji zawarta w art. 2 decyzji

ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie zwalczania

przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300z 11.11.2008, s. 42);

- korupcji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzednikéw

Wspdlnot Europejskich i urzednikdw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. L 195 z

25.6.1997, s. 1)i art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady

2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym,

Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54), jak réwniez korupcji zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji

zamawiajgcej lub wykonawcy;

- naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,intereséw

finansowych” Wspdlnot Europejskich (Dz.U. L 316 7 27.11.1995, s. 48);

- przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnoscig terrorystyczng, zgodnie

z definicjg zawarta odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja

ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002,
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s. 3), badZ podzegania do popetnienia przestepstwa, pomocnictwa, wspodtsprawstwa lub
usitowania popetnienia przestepstwa, o ktérych mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;

- prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawartg w art. 1 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 26 paZdziernika 2005 r. w sprawie przeciwdziatania korzystaniu z systemu
finansowego w celu prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s.
15);

- pracy dzieci i innych form handlu ludZmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludzmi i zwalczania tego
procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1);

b) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkdow lub optacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia wykonawca dokumentuje oswiadczeniem wtasnym na
lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania.

6.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
zdolnosci technicznej lub zawodowej tj. posiadajg wiedze i doswiadczenie w projektowaniu
znakéw graficznych do celéw identyfikacji i promocji podmiotéw, w celu potwierdzenia
warunku, Wykonawca sktada oswiadczenie zawarte we wzorze Formularza oferty.

Sposob przygotowania oferty:

7.1. Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmowaé powinna petny zakres
czynnosci niezbednych do jego wykonania, w tym koszt przeniesienia praw autorskich
majatkowych oraz dostawe roll-upéw do Sekretariatu PTOP.

7.2. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto, osobno za dostawe trzech roll-

upow i osobno za wykonanie logo Projektu. Wykonawca wyszczegdlni ceny za przeniesienie
autorskich praw majgtkowych do: projektéw graficznych trzech roll-updéw i logo Projektu.
Suma tych cen stanowi ryczattowe wynagrodzenie za realizacje zamodwienia, zgodnie z
formularzem ofertowym — zatgcznik nr 1 do Zapytania.

7.3. Dokumenty sktadajace sie na oferte Wykonawcy:

1) Formularz oferty,

2) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia, zgodnie z wymogami pkt. 6.1. (zawarte we
wzorze Formularza oferty),

3) oswiadczenie o spetnianiu warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej, zgodnie z
wymogami pkt 6.2. (zawarte we wzorze Formularza oferty),

4) wykaz wykonanych ustug przez osoby/zesp6t oséb skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia w zakresie wykonania logo Projektu (o ktérym mowa w pkt 10.2.),
polegajgcych na zaprojektowaniu znaku graficznego tj. logo, wraz ze zrzutami ekranu ze
stron internetowych,

5) petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentdéw ztozonych wraz z ofertg. Petnomocnictwo jest sktadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie — w przypadku oferty ztozonej w formie
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pisemnej — oferta ztozona drogg elektroniczng — oryginat petnomocnictwa lub jego kopia
poswiadczona notarialnie bedzie skanem lub fotokopig przekazang wraz z pozostatymi
dokumentami sktadajgcymi sie na oferte.

8. Forma zlozenia oferty:

1) w formie pisemnej, na adres: Sekretariat PTOP, ul. Ciepta 17, 15-471 Biatystok, w zamknietej
kopercie, opisanej: OFERTA na ,Dostawe wraz z opracowaniem projektéw graficznych trzech
roll-upéw i wykonanie logo Projektu”, badz

2) droga elektroniczng w formie podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy skanu oferty/fotokopii, na adres e-mail: gkulakowska@ptop.org.pl. Wiadomos¢
elektroniczna w tytule powinna by¢ opisana: OFERTA na , Dostawe wraz z opracowaniem
projektéw graficznych trzech roll-upéw i wykonanie logo Projektu”.

8.1. Jesli oferta wptynie na adres mailowy, ale nie bedzie skanem/fotokopia oferty z podpisem
upowaznionej osoby, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig Zapytania
ofertowego.

8.2. Oferty, niezaleznie w jakiej formie zostang ztozone, bedg otwarte w dniu i godzinie
wyznaczonych na otwarcie ofert. Oferty w formie elektronicznej musza znalezé sie na
skrzynce Zamawiajgcego najpdzniej w dacie i godzinie wyznaczonej na sktadanie ofert.

8.3. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane, Wykonawca zostanie
powiadomiony o wptynieciu oferty po wyznaczonym terminie. Otwarcie ofert jest jawne.

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do badania ofert pod katem zaoferowania razgco niskiej
ceny, na zasadach opisanych w Regulaminu postepowar o zamdwienia prowadzone przez
PTOP.

8.5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

8.6. Niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajacy powiadomi drogg elektroniczng
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o rozstrzygnieciu Zapytania ofertowego.

8.7. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania zarowno przed jak i po
otwarciu ofert, przed zawarciem umowy.

8.8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu stosuje sie przepisy kodeksu
cywilnego oraz Regulaminu postepowarn o zamowienia prowadzone przez PTOP.

9. Termin skfadania ofert
9.1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 05 grudnia 2016 r. na adres: Sekretariat PTOP, ul. Ciepta 17, 15-
471 Biatystok, bgdz drogg elektroniczng w formie podpisanego przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy skanu/fotokopii oferty, na adres e-mail:
gkulakowska@ptop.org.pl,
9.2. Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Gabriela Kutakowska — tel.085 664 22
55, e-mail: gkulakowska@ptop.org.pl.
10. Kryteria oceny ofert:
10.1.Cena brutto za realizacje catego zamdwienia — waga 60%;
Sposdb obliczenia wagi w kryterium ,,Cena”: (cena najnizsza + cena oferowana) x 60 pkt
Za kryterium ceny wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
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10.2.Doswiadczenie osoby/zespotu 0séb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamodwienia dla zadania polegajgcego na wykonaniu logo Projektu, w projektowaniu w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, znakow graficznych do celéw
identyfikacji i promocji podmiotéw, tj logo instytucji lub podmiotéw lub przedsiewziec,
wydarzen, projektéw itp., ktére zostato zamieszczone na stronach www.
Zamawiajgcy dopuszcza, aby doswiadczeniem wykazata sie jedna lub wiecej osdb,
skierowanych do realizacji zaméwienia.
Wykonawca w wykazie stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania wskaze osoby/ zesp6t oséb,
ktére beda realizowaty przedmiotowe zamdwienie, podmiot, na rzecz ktérego osoby/zespot
0s6b skierowanych do realizacji zamdwienia przez Wykonawce wykonat logo, wyjasni czego
ono dotyczy, tj. co identyfikuje/promuje, wskaze termin, w jakim zostato ono wykonane (data
odbioru przez podmiot zamawiajacy). Wykonawca zatgczy do oferty zrzut ekranu ze strony

internetowej, na ktdrej te logo sie znajduje oraz wskaze (zaznaczy), w ktérym miejscu jest
usytuowane, aby w sytuacji zamieszczenia na jednej stronie wiecej niz jednego logo,
Zamawiajgcy mogt zidentyfikowac logo wykonane przez Wykonawce.

Wykaz powinien by¢ podpisany przez Wykonawce lub upowazniong osobe.

Sposdb obliczenia wagi w kryterium ,, Doswiadczenie”:

1) wykonawca, ktéry wskaze cztery ustugi odpowiadajgce opisanemu wymaganiu, oraz
dotaczy cztery zrzuty ekranu, na ktérych beda zaznaczone wykonane loga, otrzyma 40
punktow;

2) Wykonawca, ktéry wskaze trzy ustugi odpowiadajgce opisanemu wymaganiu, oraz dotaczy
trzy zrzuty ekranu, na ktérych beda zaznaczone wykonane loga, otrzyma 30 punktéw;

3) Wykonawca, ktéry wskaze dwie ustugi odpowiadajace opisanemu wymaganiu, oraz
dotgczy dwa zrzuty ekranu, na ktérych beda zaznaczone wykonane loga, otrzyma 20
punktow;

4) Wykonawca, ktéry wskaze jedng ustuge odpowiadajaca opisanemu wymaganiu, oraz
dotgczy zrzut ekranu, na ktédrym bedzie zaznaczone wykonane logo, otrzyma
0 punktow;

10.3.UWAGA:

1) Jesli Wykonawca wskaze wiecej ustug odpowiadajgcych wymaganiom opisanym w kryterium
,Doswiadczenie osoby/zespotu 0sdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
dla zadania polegajacego na zaprojektowaniu logo Projektu” (dalej ,,Doswiadczenie”) oraz
zatgczy zrzuty ekranu, otrzyma maksymalng liczbe punktow, tj 40.

2) Jesli Wykonawca nie przedtozy Wykazu wg zatgcznika nr 2, dla obliczenia punktéw w kryterium
,Doswiadczenie”, jego oferta zostanie odrzucona. Odrzucenie oferty nastgpi réwniez jesli
Wykonawca wskaze jedng ustuge ale nie zatgczy zrzutu ekranu, na ktérym bedzie widoczne
wykonane logo.

3) Jesli Wykonawca wskaze wiecej niz jedng ustuge, ale do ktdrejs z nich nie dotaczy zrzutu
ekranu, otrzyma punkty jedynie za ustugi z zatgczonymi zrzutami ekranu.

10.4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg taczng liczbe punktéw

w oparciu o kryteria okreslone w pkt 10. Jezeli dwie lub wiecej ofert bedzie zawierato takg
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samga liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli te oferty bedg miaty
takg samga cene — Zamawiajgcy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.1 pkt = 1%.

11. Umowa z Wykonawcg, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta na warunkach
okreslonych w niniejszym Zapytaniu, niezwtocznie po ogtoszeniu rozstrzygniecia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, zaréwno przed jak i po
otwarciu ofert.

Spis zatgcznikow:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy z oswiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu,
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych ustug przez osoby/zespdét oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia dla zadania polegajacego na zaprojektowaniu logo Projektu
3. Zatacznik nr 3 - Regulamin postepowan o zamdwienia prowadzone przez PTOP
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatwierdzam:
Koordynator projektu Dolina Omulwi i Dolnej Narwi LIFE15 NAT/PL/000728
Gabriela Kutakowska




